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Buenos Aires, Viernes 23 de Marzo de 2018

Referencia: Procedimientos Cajas Chicas

Visto: la Acordada n°® 17/2010 y sus modificatorias (Acordadas 19/2011 y 14/2013), la Resolucion 2018-
807-MHGC, la Disposicion DI-2018-053-DGA y el Expediente Interno n° 51/2018; y

Considerando:

La Acordada del VISTO aprobé el régimen general de cajas chicas, establecié su alcance, determiné las
erogaciones habilitadas seglin los conceptos del clasificador por objeto del gasto, los créditos anuales, los
montos maximos de cada gasto y los mecanismos de registro y rendicion de fondos.

De conformidad con esta normativa, la Direccién General de Administracion definié las cajas chicas
necesarias para el funcionamiento operativo del Tribunal y designé a las personas responsables de
administrar y rendir esos fondos. Asimismo, cada afio se dicta el acto administrativo que distribuye los
créditos e indica el tipo de gasto pasible de ser atendido con cada caja.

Del analisis del desempefio de las cajas chicas en los ultimos ejercicios y con el objeto de optimizar su
funcionamiento para una mejor planificacién y gestion de la politica de compras y gastos anuales de
determinados conceptos, es conveniente establecer los mecanismos minimos de autorizacién y ejecucion de
erogaciones que —aungue menores tomadas en forma individual— adquieren significacion en el cémputo
presupuestario de cada ejercicio econdémico.

En tal sentido, es recomendable la adopcion de una secuencia con distintos segmentos para la operatoria de
compra de ciertos bienes de consumo y servicios, correspondientes a los inciso 2y 3 del clasificador por
objeto del gasto, en particular aquellos que deben imputarse a las partidas 2.1.1 (Alimentos para personas),
2.2.2 (Prendas de vestir), 3.5.1 (Transporte y almacenamiento) y 3.9.1 (Servicios de ceremonial).

Por ello;
EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
DISPONE:

1. Establecer que toda erogacién atendida con fondos de las cajas chicas operativas en el presente ejercicio
econdmico comprendida en las partidas presupuestarias 2.1.1 (Alimentos para personas), 2.2.2 (Prendas de
vestir), 3.5.1 (Transporte y almacenamiento) y 3.9.1 (Servicios de ceremonial), de acuerdo con el
clasificador por objeto del gasto fijado por la Resolucion 2018-807-MHGC, se ejecute conforme con el
procedimiento detallado en el siguiente apartado.



2. Cada una de las erogaciones correspondientes a la tipificacion de gastos detalladas en el apartado 1
debera ajustarse al siguiente procedimiento:

2.1. Para aquellos gastos cuyo importe no supere las 100 Unidades de Compra (UC):

2.1.1. Las personas que actden como responsables o subresponsables de las cajas chicas
podran disponer el pago en forma directa, en los términos establecidos por el anexo | de la
Acordada n° 16/2013;

2.1.2. Al rendir los fondos, junto con los comprobantes correspondientes debera adjuntarse un
informe sumario indicando el area que solicitdé el gasto, con una justificacion de la
pertinencia de atender la erogacién con fondos de caja chica.

2.2. En todo gasto que supere las 100UC, pero resulte inferior a las 500 UC:

2.2.1. Los responsables o subresponsables de las cajas chicas deberan requerir la autorizacion
del Coordinador General de la Unidad Operativa de Adquisiciones, de forma previa a la
realizacién del gasto;

2.2.2. Esta autorizacion se gestionard por correo electrénico u otro mecanismo que permita
acreditar la accion y en ella se informara sobre el area que solicitd el gasto y acerca de la
pertinencia de atender la erogacién con fondos de caja chica;

2.2.3. Una vez brindada la autorizacién, se atendera el pago en los términos establecidos por
el anexo | de la Acordada n° 16/2013;

2.2.4 En la rendicién de los fondos, junto con los comprobantes correspondientes debera
adjuntarse la documentacion que acredite haber dado cumplimiento a lo establecido en 2.2.2.

2.3. En todo gasto comprendido entre las 500UC y las 1000UC:

2.3.1. Los responsables o subresponsables de las cajas chicas deberan requerir la autorizacion
del Director General de Administracion o, en su defecto, al Director General Adjunto de
Administracion, Planificacion Financiera y Presupuesto, de forma previa a la realizacion del
gasto;

2.3.2. Esta autorizacion se gestionard por correo electrénico u otro mecanismo que permita
acreditar la accion y en ella se informara sobre el area que solicitd el gasto y acerca de la
pertinencia de atender la erogacién con fondos de caja chica;

2.3.3. Para la evaluacion de la autorizacién, el responsable o el subresponsable de la caja
chica remitird al menos dos presupuestos de firmas del ramo o, en su defecto, informacién
disponible en Internet u otro medio electrénico;

2.3.4. Una vez brindada la autorizacién, se atendera el pago en los términos establecidos por
el anexo | de la Acordada n°® 16/2013,;

2.3.5 En la rendicion de los fondos, junto con los comprobantes correspondientes debera
adjuntarse la documentacién que acredite haber dado cumplimiento a lo establecido en 2.3.3
y 2.3.4.

3. Para su conocimiento y demas efectos, mandar se publique en la pagina del Tribunal en Internet, se
comunique a las personas interesadas y se dé a la Direccion General Adjunta de Administracion,
Planificacion Financiera y Presupuesto.



Digitally signed by Ruben Rafael TORRES
Date: 2018.03.23 10:38:43 ART
Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires

TORRES Ruben Rafael
Director General de Administracién
Direccion General de Administracién

Digitally signed by Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
Auténoma de Bs. As.

DN: cn=Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad Auténoma de Bs.
As., c=AR, I=Ciudad Auténoma de Buenos Aires, st=Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, o=Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad Auténoma de Bs. As.

Date: 2018.03.23 10:39:13 -03'00"




	numero_documento: DI-2018-150-DGA
	fecha: Viernes 23 de Marzo de 2018
		2018-03-23T10:38:43-0300
	Ciudad Autónoma de Buenos Aires


	usuario_0: TORRES Ruben Rafael
	cargo_0: Director General de Administración
	reparticion_0: Dirección General de Administración
		2018-03-23T10:39:13-0300
	Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad Autónoma de Bs. As.




